Zafacznik nr 2 do zarmdzenia Nr 46
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia.(0. 2011 r. (poz. ...)

Wytyczne do oceny wnioskéw oraz realizacji zadaw ramach programow
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na rok 2012

Przepisy ogolne

81.
Uzyte w Wytycznych okrédenia oznaczaj

1) minister albo ministerstwo - Minister Kultury i Dedzictwa
Narodowego albo Ministerstwo Kultury i Dziedzictiarodowego;

2) programy - programy, a ta& priorytety obejmujce cz$¢ zada
organizacyjnie wydzielan w ramach tych programéw, ogtaszane
przez ministra, w zvazku z:

a) art. 87 ust. 7 ustawy z dnia 19 listopada 2009 grach
hazardowych (Dz. U. Nr 201, poz. 1540, Zpd&zm.),

b) art. 9a w zwazku z art. 28 ust. la ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalngci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z
pézn. zm.),

c) art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003dochodach
jednostek samosggu terytorialnego (Dz. U. z 2008 r. Nr 88,
poz. 539, z pin. zm.),

d) art. 80 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. orocie
zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, .pb&68,

z p&n. zm.);

3) instytucja zaradzapca - komorka organizacyjna ministerstwa lub
panstwowa instytucja kultury, wyznaczona przez mimistdo
zaramdzania danym programem;

4) System Zargdzania Programami Ministra - system
informatyczny  funkcjonujcy we  wszystkich  instytucjach
zaramdzapcych, shidacy zaradzaniu procedurami dotygzymi
programéw, w tym rejestracji wnioskéw, rejestragjianych
zZwiazanych z ich ocepn a take danych dotyegych realizacji i
rozliczenia finansowanych zatla

5) Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) -stsyn,
powigzany funkcjonalnie z Systemem Zaizania Programami
Ministra, zapewniajcy komunikact elektronicza pomidzy
wnioskodawcami a  instytucjami  zadzapcymi,  ktérego
podstawow funkcja jest sporzdzanie wnioskbw w postaci
elektronicznej i przesytanie ich do instytucji zgtzapcych;

6) wnioski - wnioski o dofinansowanie zadaealizowanych ze
srodkbw pozostacych w dyspozycji ministra, wypetniane i
wysytane przez wnioskodawcow zaspednictwem systemu EBOI;

7) wnioskodawcy - podmioty skiadgje wniosek do danego
programu;

8) beneficienci - wnioskodawcy, ktérych wnioski zogtat
rozpatrzone pozytywnie i ktérym przyznano dofinamanie;



9) zadania - dziataniacdace przedmiotem wnioskow, ktére mpg
by¢ dofinansowywane zgodnie z zakresem élkreym szczegotowo
w regulaminie danego programu;

10) zespot ekspercki - powotywany przez ministra zesjpdadczy, w
ramach ktérego kKaly z ekspertow dokonuje samodzielnej oceny
wnioskow zt@zonych w danym programie;

11) zespot steruacy - powotywany przez ministra zespo6t doradczy,
ktéry dokonuje kolegialnej oceny wnioskow zémych w danym
programie;

12) rekomendacja - propozycja dyrektora instytucji zdrapcej
przedstawiana ministrowi dotygza dofinansowania dla danego
zadania;

13) lista preferencji - lista, na ktérej dyrektor instgji zaradzapcej
przedstawia ministrowi do zatwierdzenia ocenyidawe wnioskow
wraz z rekomendacjami;

14) konflikt interesébw - sytuacja w ktorej interes patwy
pracownika instytucji zaszlzapcej lub innej osoby powotanej przez
ministra do realizacji procedur w ramach programplywa na
bezstronne i obiektywne wykonywanie powierzonygltaynnaci;

15) interes prywatny - jakakolwiek korgy dla pracownika instytucji
zarzadzapcej lub innej osoby powotanej przez ministra ddizeaji
procedur w ramach programu, jego rodziny, oséb igyakionych
lub bliskich, a take os6b albo organizacji z ktérymi ma albo miat on
kontakty zawodowe.

§2.

1. Minister ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznenformacg o

programach olkjych finansowaniem zérodkéw budetu pastwa oraz z
funduszy celowych wraz z regulaminami tych programo
. Regulamin programu zawiera w szczegéao
1) cele;
2) nazw instytucji zaradzapcej;
3) rodzaje kwalifikupcych st zada;
4) prognozowan, w danym roku kalendarzowym, wiel srodkéw
przeznaczonych na realizagrogramu;
5) uprawnionych wnioskodawcoéw;
6) kryteria i punktagji oceny wniosku;
7) terminy, tryb naboru i oceny wnioskow;
8) warunki rozliczenia dofinansowania;
9) zobownzania beneficjenta.
83.
Za prawidtowe przeprowadzenie oceny wnioskéw oraz prawidtove
realizacg zada i wydatkbw przypisanych poszczegldlnym programom
odpowiada dyrektor instytucji zaydzapce).

84.

. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw, praoikv instytuciji
zarzmdzapcej oraz czlonek zespotu stextggo lub eksperckiego podlega
wytaczeniu z czynnii zwiazanych z rozpatrywaniem wnioskow:

1) zinicjatywy wiasnej;



2) na wniosek bezpgoedniego zwierzchnika;

3) z inicjatywy ministra.

2. Whytaczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektoroéw instytucji zatzapcych oraz
cztonkdéw zespotow eksperckich lub stanyjch, przy czym minister
okresla zakres czynnii, z ktorych zostaje wytzona osoba znajdiga
sie w konflikcie interesow;

2) dyrektor instytucji zargdzapcej, w stosunku do podlegtych sobie
pracownikow, przy czym dyrektor oldta zakres czynniwi, z ktorych
zostaje wydczona osoba znajdiga s¢ w konflikcie interesow;

3) niezalgnie od przypadku okéonego w pkt 1, czionek zespotu
eksperckiego lub steragego samodzielnie - w stosunku do czy§uno
wobec ktérych znajduje siv konflikcie interesow.

3. W przypadku stwierdzeniae czynnéci wykonywane w danym programie
przez osob znajdujca sie w konflikcie intereséw miaty wplyw na ocen
wnioskow, minister mze uniewanic:

1) ocere pojedynczego wniosku;

2) catas¢ lub cz$¢ procedury oceny wnioskow.

4. Uniewanienie, o ktérym mowa w ust. 3, @by przeprowadzone tylko w
sytuacji, gdy nie zostata zawarta umowa daigezdofinansowania danego
zadania.

5. W przypadku gdy dyrektor instytucji zadzapcej znajduje siw konflikcie
interesow, ale nie zostat wagizony przez ministra ze wszystkich czy#eio
zwiazanych z ocenwnioskéw, dokumenty zwkane z ocenlub realizac
wnioskow, w zakresie okénym przez ministra, podpisuje rownie
1) dyrektor generalny ministerstwva — w przypadku, gthstytucph

zaradzapca jest komédrka organizacyjna ministerstwa;

2) dyrektor komorki organizacyjnej ministerstwa wyzpaigej przez
ministra do nadzoru nad instytacgaradzapca — w przypadku, gdy
instytuch zarzadzapca jest pastwowa instytucja kultury.

8§5.
W ramach programoéw, z poméesiem opisanych procedur, w tym w szczegétno
terminébw skladania wnioskébw 1 zasad wyboru, mogy¢ takie udzielane
dofinansowania na realizacgada z zakresu kultury, w tym w trybie art. 12 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziataléw pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z f;md zm.), w przypadku przyznania na ich finansowanie
srodkéw z rezerwy budktu pastwa.

Przepisy szczegotowe

§6.

1. Przed rozpocxiem procedury oceny wnioskow instytucja zalzapca
sprawdza poprawié formalm wnioskow i odrzuca wnioski zawienape
btedy formalne.

2. O odrzuceniu wniosku decyduje stwierdzenie w nignggo z poriszych
btedow formalnych:

1) zlozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI,
2) podanie we wniosku numeru NIP lub REGON innego potim



3) ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI ratego do innego
wnioskodawcy;

4) niezgodné¢ zadania z zakresem kwalifikagych s¢ zada ustalonym w
regulaminie danego programu;

5) brak podpiséw oséb uprawnionych Ratwierdzeniu zkenia wnioskuo
ile wnioskodawca nie posiada kwalifikowanego podpis
elektronicznego;

6) brak podpisbw o0sOb uprawnionych Ilub opatrzenie wkuo
nieprawidtowym kwalifikowanym podpisem elektronigom, o ile
wnioskodawca posiada kwalifikowany podpis elektcaniy;

7) brak lub niepoprawng wymaganych zatznikow oraz ich niezgoddé
z wnioskiem, o ile regulamin danego programu fllarkoniecznéc¢
zlozenia zadcznikOw na etapie naboru wnioskow;

8) niezgodné¢ procentowego udziatu wnioskowanego dofinansowania
zadeklarowanym buscie zadania z limitami okflenymi w
regulaminie danego programu;

9) niezgodné¢ procentowego udziatu innyctirodet finansowania w
zadeklarowanym buscie zadania z limitami okflenymi w
regulaminie danego programu, o ile regulamin teesta takie limity;

10)niezgodné¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami
ustalonymi w regulaminie danego programu;

11)wpisanie do zadeklarowanego we wniosku Asid zadania kosztow
ponoszonych w terminach nieuwgdhionych w regulaminie danego
programu;

12)przeznaczenie ponad 10% wydatkédw na koszty ¢ieuyv wykazie
kosztéw kwalifikowanych, przy czym, w zalesci od postanowie
regulaminu danego programu, wykaz kosztow kwalifikaych
obejmuje:

a) koszty ponoszone w ramach wnioskowanego dofinansewa
b)  koszty ponoszone w ramach zadeklarowanegadiudzadania;
13)ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony w regulaesidanego
programu;

14)skierowanie wniosku do instytucji, ktéra nie zglza danym
programem;

15)ztozenie wniosku na to samo zadanie dgogj niz jednego programu;

16)ztozenie do danego programu wnioskéw w liczbie przetagcej limit
okreslony w regulaminie programu;

17)ztozenie wniosku na zadanie, ktére zostalo ocenionecaeimiejszym
naborze.

. Stwierdzenie kdu, o ktébrym mowa w ust.2 pkt 15, skutkuje odrzueen

wnioskow we wszystkich programach, w ktérych zoeo wnioski na to

samo zadanie, przy czym jako program rozunmged@iniez priorytet kedacy

czescia programu, zgodnie z 8 1 pkt 2.

. Stwierdzenie kdu, o ktébrym mowa w ust.2 pkt 16, skutkuje odrzueen

wszystkich wnioskéw w danym programie, przy czykoj@rogram rozumie

sie rowniez priorytet kedacy czscia programu, zgodnie z § 1 pkt 2.

. W przypadku stwierdzenia,z i niedopuszczenie wniosku do oceny nie

znajduje uzasadnienia w regulaminie programu, iosjy zaradzapca

dopuszcza wniosek do oceny w terminigmqéjszym.



87.

. Ocena kadego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 106kpaw i

sktada st z dwoch elementéw:

1) oceny wartéci organizacyjnej, ktorej dokonuje instytucja zatzapca,
zgodnie z kryteriami ok&gonymi w regulaminie danego programu;

2) oceny wartéci merytorycznej oraz waroi spotecznej, ktérej dokonuje
zespot ekspercki lub zespot stay, zgodnie z kryteriami okénymi
w regulaminie danego programu.

. Regulamin danego programu meookréla¢ inne niz wymienione w ust. 1

pkt 2 kryteria oceny.

88.

. Do sktadu zespotu eksperckiego minister powotujgpektéw nie bdacych
pracownikami ministerstwa, w liczbie od 3 do 5 gsé&tdrych wiedza i
doswiadczenie zawodowe odpowiaglgakresowi merytorycznemu danego
programu.

. J&li uzasadnia to zakres merytoryczny programu, naosak dyrektora
instytucji zaradzapcej, minister mee powotd wiecej niz jeden zespédt
ekspercki w ramach programu.

. Oceny kadego eksperta zapisywarewg karcie oceny eksperta, ktorej wzor
jest zahcznikiem do regulaminu danego programu.

. Dyrektor instytucji zaradzapcej more zwotad spotkanie robocze zespotu
eksperckiego.

. Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny instjdwaradzapca, przy
pomocy Systemu Zagdzania Programami Ministra, wylicZaedni ocer
punktowy dla kadego wnioskuSrednia wyliczana jest z doktadiuia do
drugiego miejsca po przecinku.

89.

. Do skiadu zespolu steagego minister moe powotd pracownikow
instytucji zaradzapcej, a take osoby nie &dace pracownikami tej
instytucji, ktérych wiedza i daviadczenie zawodowe odpowiadaj
zakresowi merytorycznemu danego programu.

. Pracami zespolu steagego Kkieruje przewodnigey powotany przez
ministra spérdd cztonkow zespotu.

. Przewodniczcy zwotuje posiedzenie zespolu zawiadaptiajo nim
cztonkow co najmniej na 3 dni przed wyznaczonymmieem.

. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obe&naviccej niz potowy
cztonkow zespotu steragego.

. Rozstrzygnicia zespotu steragego zapadaj w drodze uzgodnienia
stanowisk, w przypadku braku zgodoop stanowisk zespot podejmuje
uchwaty drog gtosowania. Uchwaly zespotu steitggo § podejmowane
zwykla wickszaicia glosow.

. Czionek zespotu stermgego ocenia kaly wniosek odgbnie i formutuje
wiasra ocere wniosku. Oceny kadego cztonka zespotu zapisywane ve
karcie oceny zespotu steqopgo, ktorej wzoOr jest zgdznikiem do
regulaminu danego programu.



\]

. Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny instjau zaradzapca
wylicza sredni ocere punktows dla ka&dego wniosku.Srednia wyliczana
jest z dokfadngria do drugiego miejsca po przecinku.

810.

. Sktady osobowe zespotow eksperckich i stgygh pozostaj niejawne do chwili
zakaczenia wszystkich procedur zwanych z ocen wnioskOw i przyznaniem
dofinansowé w ramach danego programul.

. Po zakaczeniu procedur, okénych w ust. 1, skiady osobowe cztonkow
zespotow eksperckich oraz stemych & publikowane w Biuletynie Informacji
Publiczne.

811.
. Instytucja zarzdzapca wylicza oce@ koncowa dla kadego wniosku poprzez
Zzsumowanie spo#rlzonej przezet instytucg oceny wartéci organizacyjnej ze
sredni ocery odpowiednio zespotu eksperckiego albo steego.
. Po wyliczeniu ocen dyrektor instytucji zadzapcej sporadza schemat podziatu
srodkow finansowych. Schemat powinien uwlyliac procentowe i/lub kwotowe
zaleznosci miedzy wysokdcia rekomendowanego dofinansowania w stosunku do
kwoty wnioskowanej a ocarkoncowa danego wniosku.
. Na podstawie przygotowanego schematu dyrektor tingiyzarzadzapcej ustala
proponowane kwoty dofinansowai sporazdza list preferencji, przy czym
rekomendacje mag otrzyma& jedynie wnioski, ktore uzyskaly co najmnigj
minimalm ilos¢ punktéw okrélong w regulaminie programu.
. Suma rekomendacji nie m® przekrocz§ kwoty przewidywanego buetu
okreslonego w regulaminie programu.
. W sytuacji gdy limit finansowy programu nie pozwale dofinansowanie
wszystkich wnioskow rekomendowanych, dyrektor insty zarzdzapcej
zatwierdza podniesienie progu punktowego uprawoegjo do uzyskania
rekomendacji.
. Po zakaczeniu procedury oceny wnioskow dyrektor instytuzgrzdzapcej
sporadza protokét oceny, do protokotu zogtdpfaczone:

1) lista preferencji wnioskow;

2) schemat podziatérodkoéw finansowych.

812.

. Lista preferencji przedktadana jest ministrowi daiwierdzenia przez dyrektora
instytucji zaradzapcej.

. W uzasadnionych przypadkach ministeramavskazé inna kwote dofinansowania

niz wynikajaca z rekomendacji lub nie przyzndofinansowania dla wniosku,.

. Dla wnioskow zaakceptowanych do realizacji przeznistia Departament

Finansowy okréa zrédta ich finansowania oraz przedktada ministrono d
zatwierdzenia ostatecziiste preferencji wnioskow.

813.

. Instytucja zargdzapca nie péniej niz w terminie 2 miesicy od dnia zakaczenia
naboru wnioskow ok&onego w regulaminie danego programu publikuje w
Biuletynie Informacji Publicznej:



1) wykaz wnioskow rozpatrzonych pozytywnie oraz wykamioskow
rozpatrzonych negatywnie - spatzone na podstawie zatwierdzonej przez
ministra listy preferencji;

2) wykaz wnioskow odrzuconych z powodwddw formalnych;

3) informacg o terminie do ktérego wnioskodawcy sktadaog odwotania,

w trybie okrélonym w regulaminie danego programu.

. W terminie nie dlaszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérej mowa w

ust. 1., wnioskodawcy otrzymugdrog elektroniczi zawiadomienie o publikaciji.

814.

. Wnioskodawcy sktadajodwotania w terminie 10 dni o dnia publikacji, thiej
mowa w 8§ 13 ust. 1. Szczegb6towe wymagania formalogczace zioenia
odwotania okréa regulamin danego programu.

. Dyrektor instytucji zargdzapcej przekazuje ministrowi ligst odwotan wraz z
wikasnym stanowiskiem dotygzym wybranych wnioskow.

. Odwotania ztagone w ramach danego programurgzpatrywane przez ministra w
terminie 21 dni od dnia przekazania ministrowi isidwotar. W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia odwotania minister élaekwote dofinansowania na
liscie odwota.

. W uzasadnionych przypadkach ministerzmaozpatrzy pozytywnie odwotanie
dotyczce danego wniosku w terminie dizym n# okreslony w ust. 3.

815.
Instytucje zarzdzapce przekazuaj wnioskodawcom pisemne informacje na temat
rozpatrzenia ztoonych przez nich wnioskéw nie fdej niz w terminie 4 miesicy
od dnia zakaczenia naboru wnioskOw okdlenego w regulaminie danego
programu.



