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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Warszawa, dnia 10 wrzesnia 2020 r.

Poz. 57

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?V

7 dnia 10 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie ochrony danych osobowych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa

Narodowego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
72019 r. poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568 i 695) w zwiazku z art. 24 ust 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE z 2016 L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn.

zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okres§la organizacj¢ 1 podstawowe wymagania w zakresie ochrony
danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego,

zwanym dalej ,,Ministerstwem”.

§ 2. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) rozporzadzeniu 2016/679 — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie

o ochronie danych);

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada
2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
poz. 2254).

2 Zmiana wymienionego rozporzadzenia zostala ogloszona w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2.
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2) inspektorze ochrony danych — rozumie si¢ przez to osobe, o ktérej mowa w art. 37 ust. 1
lit. a rozporzadzenia 2016/679;

3) aktach — rozumie si¢ przez to polityki, procedury i instrukcje wydawane przez Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w postaci papierowej lub
elektronicznej, okreslajace szczegdtowo forme¢ i sposob realizacji czynnosci 1 zadan
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

§ 3. 1. Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwany dalej ,,Ministrem”, pekni
funkcje Administratora w rozumieniu w art. 4 pkt 7 rozporzadzenia 2016/679 przy pomocy
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej
,Dyrektorem Generalnym”.

2. W Ministerstwie wyznacza si¢ na stanowisko inspektora ochrony danych, zwanego
dalej ,,Inspektorem”, osobe posiadajaca niezbedne kwalifikacje zawodowe oraz wiedze
w dziedzinie ochrony danych, a takze umiejetnosci w zakresie wypekniania zadan, o ktorych

mowa w art. 39 rozporzadzenia 2016/679.

§ 4. Do zadan Dyrektora Generalnego w szczego6lnos$ci nalezy:

1) wydawanie aktow;

2) wyznaczanie Inspektora i informowanie o jego wyznaczeniu Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

3) monitorowanie wykonywania zadah przez Inspektora.

§ 5. 1. Do zadan Inspektora poza zadaniami, o ktorych mowa w art. 39 rozporzadzenia

2016/679, nalezy:

1) inicjowanie opracowywania aktow;

2) inicjowanie zmian przepisOw wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych;

3) opiniowanie projektow umoéw 1 porozumien z zewngtrznymi podmiotami
przetwarzajacymi w rozumieniu art. 28 rozporzadzenia 2016/679;

4) opiniowanie projektéw umoéw 1 porozumien powierzajacych przetwarzanie danych
osobowych Ministrowi przez podmioty zewngtrzne;

5) opiniowanie projektéw aktow normatywnych w zakresie ochrony danych osobowych
przedlozonych Ministrowi przez podmioty zewngtrzne;

6) prowadzenie ewidencji osOb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w Ministerstwie;
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7) prowadzenie rejestrow czynnosci 1 kategorii czynno$ci przetwarzania danych
osobowych.
2. W celu realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1, Inspektor moze wystgpowac

bezposrednio do dyrektorow komoérek organizacyjnych oraz pracownikow Ministerstwa.

§ 6. Inspektor postuguje si¢ zaawansowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym

za pomocg certyfikatu kwalifikowanego lub pieczgcig imienng.

§ 7. 1. Przetwarzanie danych osobowych w Ministerstwie stuzy realizacji zadan
wynikajacych z dziatalno$ci Ministerstwa.
2. Przetwarzanie  danych osobowych ~w  Ministerstwie  nastepuje  zgodnie

z postanowieniami okre§lonymi w aktach.

§ 8. 1. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa lub wskazane przez nich

osoby przekazuja Inspektorowi z wiasnej inicjatywy lub na jego wniosek:

1) 1imiona i nazwiska osob, ktore przetwarzaja dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 2
rozporzadzenia 2016/679;

2) informacje o potrzebie uzupelniania lub zmian rejestrow czynnosci 1 kategorii czynnosci
przetwarzania;

3) informacje o zagrozeniach lub nieprawidtowosciach systemu ochrony przetwarzanych
danych osobowych napotykanych w procesach przetwarzania danych, wraz
z ewentualnymi sugestiami wskazujgcymi metody ich eliminowania.
2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa wspotpracuja z Inspektorem

w zakresie stosowania 1 uaktualniania w Ministerstwie aktow.

§ 9. Komorki organizacyjne zamieszczaja w zawieranych umowach lub porozumieniach
odpowiednie zapisy, powierzajagce innemu podmiotowi przetwarzanie danych osobowych,
jesli wykonanie umowy jest zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych ze zbiorow
danych osobowych Ministerstwa lub zaklada utworzenie takich zbiorow na zlecenie

Ministerstwa.

§ 10. 1. Osoby przetwarzajagce w Ministerstwie dane osobowe otrzymujg upowaznienie
do przetwarzania tych danych i1 przetwarzajg je w imieniu Ministra w ramach wykonywanych
obowigzkow pracowniczych, wynikajacych z powotania lub umowy, zgodnie z art. 29

rozporzadzenia 2016/679.
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2. Osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych jest obowigzana do
ztozenia o§wiadczenia zobowigzujacego do:

1) zachowania w tajemnicy informacji: o przetwarzanych danych osobowych, o sposobach
ich zabezpieczenia oraz ochrony danych osobowych, zarowno w okresie wypetiania
zadan skutkujacych upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, jak tez po
jego ustaniu w przysztosci, zgodnie z art. 25 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679;

2) zapoznania si¢ 1 przestrzegania przepisOw prawa okreslajacych zasady przetwarzania
danych osobowych, w tym regulacji wewnetrznych w Ministerstwie.

3. Zasady wydawania upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, oraz o$wiadczenia,

o ktéorym mowa w ust. 2, jak rowniez wzory tych dokumentow, okresla si¢ w aktach.

§ 11. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane przed wejSciem

w zycie niniejszego zarzadzenia zachowuja wazno$¢ do czasu wydania nowych upowaznien.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 25 maja
2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych w Ministerstwie Kultury 1 Dziedzictwa

Narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 28).

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: P. Glinski
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