3 POLSII
W UNI [U’!OP[JSI Hat

Departament Mecenatu Paristwa
BDyrektor
Mateusz Adamkowski

DMP-ZA.050.15.2024,
Warszawa, 04 listopada 2024 r,

Pan

Szanowny Panie,

w odpowiedzi na Pana petycje z 5 paZdziernika 2024 r., przekazang do Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow 9 pafdziernika 2024 r.
- w sprawie wydania nowego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych, dziatajgc na podstawie art. 13
ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petyciach (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 870) prosze przyjat
nastepujace informacje w zakresie wlasciwosci Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Podstawa prawna wprowadzania instrukcji kancelaryjnych, instrukcji archiwalnych
iinstrukcji sktadnic akt w panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych jest
art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 ipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnymi archiwach {Dz.
U. z 2020 r. poz. 164.) Zgodnie z nim instrukcje okreslajace zasady i tryb postepowania
zdokumentacja powstajaca, nadsytang i skiadana w panstwowych isamorzadowych
jednostkach organizacyjnych wprowadzaja kierownicy tych jednostek, po zatwierdzeniu
przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych lub dziatajacych z jego upowaznienia
dyrektordw archiwow patistwowych.

Na podstawie wspomnianego przepisu prawa w 2011 r. zostato uchwalone Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67, dalej
+Rozporzadzenie”), kidre zgodnie z § 1. ust. 1. dotyczy réwniez organdw gmin i zwigzkow
miedzygminnych. Wspomniane Rozporzadzenie zastapilo poruszone w Pana petycji
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji
kancelaryinej dia organdw gmin i zwiazkdw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319,
z 2003 r. Nr 69 poz. 636 oraz z 2006 r. Nr 127 poz. 885).

Zgodnie z § 1. ust. 1. Rozporzadzenie okresla:

1. instrukcie kancelaryjna;

2. sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii w formie jednolitych
rzeczowych wykazow akt;

3. instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych,

dia organdw gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organdw powiatu, organdw samorzadu
wojewoddztwa | organdw zespolonej administracii rzadowe] w wojewodztwie, a takze
urzedéw obstugujacych te organy.

tinformacja dotyczaca zasad przetwarzania danych osobewych przez Ministra Kultury | Dziedzictwa Narodowego oraz praw oséh,
ktdrych dane sg przetwarzane zostatz zamieszczona na stronie http://bin. mkidn.gov.nl w zaktadee ochrona danych osobowych.
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Zwracam uwage, 7e celem wspomnianego Rozporzadzenia nie jest uregulowanie kwestii
poruszonej w Pana petycji t.j. ujednolicenia pojecia ,dotrzymania terminu”. Poruszone przez
Pana watpliwosci reguluje art. 57 Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2024
r.poz. 572.) Zgodnie z art. 57. 8§ 5 Termin uwaza sie za zachowany, jeZeli przed jego uptywem
pismo zostato:

1. wystane na adres do doreczen elektronicznych organu administracji publicznej,
a nadawca otrzymat dowdd otrzymania, o ktdrym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych;

2. nadane w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo placdwce pocztowe]
operatora sSwiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacii Szwajcarskiej albo pafistwie
cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

ztoZone w polskim urzedzie konsularnym:;

zlozone przez zotnierza w dowodztwie jednostki wojskowej;

ztozone przez cztonka zatogi statku morskiego kapitanowi statku;

ztozone przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu karnego.
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W zwiagzku z powyzszym informuje, Ze w najbliZzszym czasie nie przewiduje sie wydania
nowego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryingj dla
organdw gmin i zwiazkdw miedzygminnych w zakresie poruszonym w pana petycii.

W zakresie pozostatych postulatdw informuie, Ze nie naleza one do wiasciwosci Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
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