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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Warszawa, dnia 16 lipca 2015 .
Poz. 35

OBWIESZCZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO

z dnia 15 lipca 2015 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego w sprawie trybu postepowania legislacyjnego
w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz udzialu w tym postepowaniu
organéw administracji rzadowej i jednostek organizacyjnych, nadzorowanych lub
podleglych Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow
normatywnych 1 niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 1 Nr
232, poz. 1378) oglasza si¢ w zalagczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
zarzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 kwietnia 2012 r.
w sprawie trybu postgpowania legislacyjnego w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz udzialu w tym postgpowaniu organéw administracji rzadowej i jednostek
organizacyjnych, nadzorowanych 1lub podlegtych Ministrowi Kultury i Dziedzictwa
Narodowego (Dz. Urz. MKIDN z 2013 r. poz. 65), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
zarzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 kwietnia 2014 r.
zmieniajgcym zarzgdzenie W sprawie trybu postepowania legislacyjnego w Ministerstwie
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego oraz udzialu w tym postepowaniu organdw administracji
rzadowej i jednostek organizacyjnych, nadzorowanych lub podlegtych Ministrowi Kultury
i Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 23).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia nie
obejmuje § 2 - 4 zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 kwietnia
2014 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie trybu postepowania legislacyjnego w
Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz udziatu w tym postgpowaniu organow
administracji rzadowej i jednostek organizacyjnych, nadzorowanych Ilub podlegtych
Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz. MKIiDN poz. 23), ktére stanowia:
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»$ 2. Kierownicy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego sg obowigzani do zapoznania si¢ z trescig zarzadzenia oraz jego pisemnego
potwierdzenia w terminie 14 dni od dnia wejs$cia w zycie zarzadzenia.

§ 3. Do postepowania legislacyjnego dotyczacego dokumentow, o ktorych mowa w § 1
ust. 1 zarzadzenia zmienianego niniejszym zarzadzeniem, ktore przed dniem jego wejscia
w zycie zostaly przekazane do konsultacji spotecznych lub uzgodnien migedzyresortowych

stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: M. Omilanowska
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Zakacznik do obwieszczenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 15 lipca 2015 r. (poz. 35)

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO?

Z dnia 23 kwietnia 2012 r.

w sprawie trybu postepowania legislacyjnego w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz udzialu w tym postepowaniu organéw administracji rzadowej
i jednostek organizacyjnych, nadzorowanych lub podleglych
Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw
(Dz. U. z 2012 r. poz. 392) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ tryb postgpowania legislacyjnego w Ministerstwie Kultury
i Dziedzictwa Narodowego dotyczacy:
1) niektorych projektow aktow normatywnych oraz projektow innych dokumentow
rzadowych,
2) projektow uchwat Rady Ministrow dotyczacych strategii lub programow wieloletnich,
3) projektow umoéw migdzynarodowych
- oraz udzialu w tym postgpowaniu organdw administracji rzadowej oraz jednostek
organizacyjnych, nadzorowanych lub podleglych Ministrowi Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego.
2. Przepiséw zarzadzenia nie stosuje si¢ do projektow aktdéw normatywnych
0 charakterze wewng¢trznym 1 innych dokumentéw Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§ 2. 1. Tryb postgpowania, o ktérym mowa w § 1ust. 1pkt1, okresla Instrukcja
W sprawie trybu postgpowania legislacyjnego dotyczacego niektorych projektow aktow
normatywnych oraz projektéw innych dokumentéw rzadowych, stanowigca zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia.

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej - kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrze$nia

2014 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. poz.
1258).



Dziennik Urzedowy
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego -4- Poz. 35

2. Tryb postepowania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, okresla Instrukcja w sprawie
trybu postgpowania legislacyjnego dotyczacego projektow uchwal Rady Ministrow
dotyczacych strategii lub programéw wieloletnich, stanowigca zatagcznik Nr 2 do zarzadzenia.

3. Tryb postepowania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 3, okresla Instrukcja w sprawie
trybu postgpowania legislacyjnego dotyczacego projektow umoéw migdzynarodowych,
stanowigca zalacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Nadzor nad przestrzeganiem zarzadzenia w komoérkach organizacyjnych
Ministerstva Kultury i Dziedzictwa Narodowego sprawuja kierownicy tych komorek
organizacyjnych.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego sg obowigzani do zapoznania z trescig zarzadzenia podlegtych im pracownikow
I organy administracji rzadowej oraz jednostki organizacyjne, nadzorowane lub podlegle
Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego, o ktorych mowa w zatgczniku do regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, nad ktorymi sprawuja
nadzoér merytoryczny.

§ 4. Do postgpowan legislacyjnych wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia
w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 62 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
30 grudnia 2011 r. w sprawie opracowywania, uzgadniania, wydawania i oglaszania aktow
normatywnych w resorcie kultury i dziedzictwa narodowego (Dz.Urz. MKIDN Nr 9,
poz. 81).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisaniaz).

2 Zarzadzenie zostato podpisane w dniu 23 kwietnia 2012 r.
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Zataczniki

do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 23 kwietnia 2012 r.

Zalacznik Nr 1%

Instrukcja
w sprawie trybu post¢powania legislacyjnego
dotyczacego niektorych projektow aktow normatywnych oraz projektéow innych
dokumentoéw rzadowych

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Instrukcja w sprawie trybu postepowania legislacyjnego dotyczacego niektorych
projektow aktow normatywnych oraz innych projektow dokumentow rzadowych okresla tryb:
1) opracowywania wykazu prac legislacyjnych Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego;

2) opracowywania i uzgadniania projektu:

a) zatozen projektu ustawy,

b) ustawy,

C) rozporzadzenia,

d) uchwaty Rady Ministrow,

e) zarzadzenia,

f) stanowiska Rzadu

- inicjowanego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej

»projektem dokumentu wewnetrznego”;

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18
kwietnia 2014 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie trybu postgpowania legislacyjnego w Ministerstwie
Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz udzialu w tym postegpowaniu organdéw administracji rzadowe;j
i jednostek organizacyjnych, nadzorowanych lub podlegtych Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego
(Dz. Urz. MKiDN poz. 23), ktére weszto w zycie z dniem 18 kwietnia 2014 r.
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3) przekazywania do ogloszenia:

4)

5)

a) rozporzadzenia,
b) zarzadzenia
- inicjowanego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej
»dokumentem wewnetrznym”;
uzgadniania projektu:
a) zatozen projektu ustawy,
b) ustawy,
C) rozporzadzenia,
d) zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow,
e) uchwaty Rady Ministrow,
f) stanowiska Rzadu
przekazanego do uzgodnienia Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego
dalej ,,projektem dokumentu zewnetrznego”;
uzgadniania projektu statutu organu administracji rzadowej oraz jednostki organizacyjnej,
nadzorowanych lub podlegtych Ministrowi Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego,
o ktorych mowa w zatgczniku do regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,,projektem aktu wewnetrznego”.
2. Postanowien instrukcji nie stosuje si¢ do opracowywania i uzgadniania projektu

uchwaty Rady Ministréw dotyczacego strategii lub programu wieloletniego.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

§ 2. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

komorce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng wymieniong w
zalaczniku do zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie nadania statutu
Ministerstwu Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

Ministerstwie - rozumie si¢ przez to urzad obshugujacy Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego;

Ministrze - rozumie si¢ przez to Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
upowaznionym cztonku kierownictwa - rozumie si¢ przez to Ministra albo innego
cztonka kierownictwa upowaznionego do podpisywania pism przekazujacych projekty
dokumentow wewnetrznych oraz stanowiska Ministra dotyczace projektow dokumentow
zewngetrznych, w imieniu Ministra do innych podmiotow;

wiodacej komodrce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to komodrke organizacyjng
wskazang w wykazie prac legislacyjnych Ministra do opracowania projektu dokumentu
wewnetrznego,

wlasciwej komorce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng do
ktorej, zgodnie z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, nalezy catos¢ albo czes¢
zagadnienia bedacego przedmiotem projektu dokumentu wewnegtrznego albo projektu
dokumentu zewnetrznego albo catos$¢ projektu aktu wewnetrznego;
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7) wlasciwym cztonku kierownictwa - rozumie si¢ przez to Ministra, Sekretarza Stanu albo
Podsekretarza Stanu w Ministerstwie, nadzorujgcego na podstawie odrebnych przepisow
wlasciwg komorke organizacyjna.

§ 3. 1. Wykaz prac legislacyjnych Ministra prowadzi komorka organizacyjna wlasciwa
do spraw legislacji na podstawie przekazywanych przez komoérke organizacyjng zgltoszen
zaakceptowanych przez wlasciwego czlonka kierownictwa.

2. Zmiany w wykazie prac legislacyjnych Ministra s3 dokonywane po ich akceptacji
przez Ministra.

§ 4. 1. Komoérka organizacyjna 1 organ administracji rzadowej oraz jednostka
organizacyjna, nadzorowane lub podlegte Ministrowi w zakresie swojej wlasciwosci
analizuja:

1) ustawy, rozporzadzenia, uchwaty Rady Ministrow oraz zarzadzenia, pod wzgledem ich
aktualnosci, celowosci 1 skutecznosci;

2) potrzeby opracowania projektow dokumentéow, o ktorych mowa w pkt 1, lub
wprowadzenia w nich zmian.

2. Komorka organizacyjna, po uzyskaniu akceptacji przez wlasciwego cztonka
kierownictwa, wystepuje do komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw legislacji
0 wprowadzenie zmian do wykazu prac legislacyjnych Ministra.

§ 5. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji koordynuje dziatania
w zakresie postepowania legislacyjnego.

§ 6. 1. Whasciwa komorka organizacyjna i organ administracji rzadowej oraz jednostka
organizacyjna, nadzorowane lub podlegle Ministrowi wspotpracuja z wiodaca komorka
organizacyjng oraz komorka organizacyjng opracowujaca projekt stanowiska Ministra
dotyczacy projektu dokumentu zewnetrznego, w szczegdlnosci udzielajg konsultacji
w zakresie swojej wlasciwosci.

2. Komorka organizacyjna, ktora sprawuje nadzor merytoryczny nad organem
administracji rzadowej lub jednostka organizacyjng, nadzorowanymi lub podlegtymi
Ministrowi, przekazuje projekt dokumentu wewngtrznego oraz projekt dokumentu
zewngtrznego temu organowi lub tej jednostce w zakresie ich wlasciwosci.

3. Organ administracji rzadowej oraz jednostka organizacyjna, nadzorowane lub podlegle
Ministrowi wspolpracuja z wiodaca komorka organizacyjng oraz komorka organizacyjng
opracowujaca projekt stanowiska Ministra dotyczacy projektu dokumentu zewngtrznego za
posrednictwem komorki organizacyjnej, ktora sprawuje nadzor merytoryczny nad tym
organem albo tg jednostkg organizacyjna.
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4. W przypadku projektow ustaw opracowywanych przez Rzadowe Centrum Legislacji,
wilasciwa komodrka organizacyjna 1 organ administracji rzadowej oraz jednostka
organizacyjna, nadzorowane lub podlegle Ministrowi wspolpracuja z Rzadowym Centrum
Legislacji za posrednictwem komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji.

Rozdzial 2
Tryb postepowania legislacyjnego dotyczacy projektow dokumentow wewnetrznych
oraz dokumentow wewnetrznych

§ 7. 1. Projekt dokumentu wewngtrznego opracowuje si¢ 1 uzgadnia, a dokument
wewnetrzny  przekazuje do ogloszenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
w szczegblnosci z:

1) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908);

2) uchwatg Nr 90 Rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2013 r. Regulamin pracy Rady
Ministrow (M.P. poz. 979);

3) uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 30 lipca 1992 r. Regulamin Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. z 2012 r. poz. 32, z pozn. zm.”);

4) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z pozn. zm.”);

5) ustawg z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcow (Dz. U. Nr 55, poz. 235,
z pozn. zm.%);

6) ustawg z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 167 oraz
z 2015 r. poz. 791);

7) ustawg z dnia 6 lipca 2001 r. o Trdjstronnej Komisji do Spraw Spoteczno-
Gospodarczych 1 wojewddzkich komisjach dialogu spotecznego (Dz. U. Nr 100, poz.
1080, z pozn. zm.");

8) wustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1118, 1138 i 1146);

9) ustawa z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573);

10) ustawg z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 i Nr 232, poz. 1378).

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej uchwaty zostaty ogloszone w M.P. z 2012 r. poz. 819, z 2013 r. poz.
62,z 2014 r. poz. 3741 1079 oraz z 2015 r. poz. 31.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014
r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238 i 532.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1996 r. Nr 34, poz. 148, z 1997 r. Nr 121, poz. 769,
2 2000 r. Nr 60, poz. 700 i Nr 107, poz. 1127, z 2001 r. Nr 100, poz. 1080 oraz z 2004 r. Nr 240, poz. 2407.

n Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 154, poz. 1793 i 1800, z 2002 r. Nr 10,
poz. 89 i Nr 240, poz. 2056, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2009 r. Nr 219, poz. 1707.
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2. Zakres stosowania przepisow, o ktorych mowa w ust. 1, wskazuje komorka
organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji.

§ 8. 1. Wiodaca komorka organizacyjna, a w przypadku, o ktorym mowa w § 13 ust. 2,
organ administracji rzgdowej albo jednostka organizacyjna, nadzorowane lub podleglte
Ministrowi:

1) rozstrzyga zgloszone uwagi w konsultacji z wlasciwg komorka organizacyjng oraz

w uzgodnieniu z komorka wtasciwg do spraw legislacji;

2) dokonuje zmian w projekcie dokumentu wewnetrznego, uwzglgdniajac zaakceptowane
uwagi.

2. W przypadku rozbieznosci w trakcie uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1,
zagadnienia:

1) o charakterze prawnym i legislacyjnym rozstrzyga komorka wlasciwa do spraw legislacji;
2) o charakterze merytorycznym rozstrzyga Minister.

3. Do komérki organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji przekazuje si¢ projekt
dokumentu wewnetrznego zaakceptowany przez dyrektora wiodacej komorki organizacyjnej
oraz dyrektora wtasciwej komorki organizacyjne;j.

§9.1.Od etapu uzgodnien migdzyresortowych projekt dokumentu wewnetrznego
podlega akceptacji przez dyrektora komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji.

2. Projekt dokumentu wewnetrznego podlega akceptacji, o ktéorej mowa w ust. 1,
w szczegoOlnosci przed przedlozeniem go do akceptacji przez wlasciwego czlonka
kierownictwa albo upowaznionego cztonka kierownictwa.

3. Akceptacja, o ktorej mowa w ust. 1, jest stwierdzana podpisem za zgodnos$¢ pod
wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym.

§ 10. Od etapu wuzgodnien migdzyresortowych dyrektor komorki organizacyjnej
wlasciwe] do spraw legislacji moze przekaza¢ projekt dokumentu wewnetrznego
przewodniczgcemu zespolu do spraw ocen skutkéw regulacji w celu analizy poprawnosci
testu regulacyjnego lub oceny skutkéw regulacji oraz akceptac;i.

§ 11. 1. Wiodaca komoérka organizacyjna przekazuje projekt dokumentu wewnetrznego
oraz dokumenty dotyczace tego projektu w wersji elektronicznej (PDF), od etapu konsultacji
publicznych, do komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw legislacji.

2. Projekt dokumentu wewnetrznego oraz dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, komorka
organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie podmiotowej Rzadowego Centrum Legislacji, a w przypadku gdy taki obowigzek
nie wynika z przepisow odrgbnych - w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Ministerstwa.
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§ 12. 1. Wiodaca komorka organizacyjna dokonuje oceny przewidywanych skutkow
(kosztoéw 1 korzysci) spoteczno-gospodarczych projektu dokumentu wewnetrznego.

2. Wiodaca komorka organizacyjna moze wystapi¢ do zespotu do spraw ocen skutkow
regulacji o wsparcie analityczne przy dokonywaniu oceny, o ktérej mowa w ust. 1.

3. W przypadku, o ktérym mowa w § 13 ust. 2, przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ do organu
administracji rzadowej albo jednostki organizacyjnej, nadzorowanych lub podleglych
Ministrowi.

4. Organ albo jednostka, o ktorych mowa w ust. 3, wystepuje do zespotu do spraw ocen
skutkéw regulacji za posrednictwem komorki organizacyjnej, ktora sprawuje nadzor
merytoryczny nad tym organem albo t3 jednostka.

§ 13. 1. Wiodaca komorka organizacyjna, po dokonaniu oceny przewidywanych skutkow
(kosztow i korzysci) spoteczno-gospodarczych, opracowuje:

1) projekt dokumentu wewnetrznego ujety w wykazie prac legislacyjnych Ministra albo
Rady Ministrow;

2) dokumenty dotyczace projektu, o ktorym mowa w pkt 1, wymagane na podstawie
odrebnych przepiséw, w tym m. in. uzasadnienie, test regulacyjny lub ocen¢ skutkow
regulacji (OSR).

2. W przypadku gdy zagadnienie bedace przedmiotem projektu dokumentu
wewnetrznego nalezy do wilasciwosci organu administracji rzadowej albo jednostki
organizacyjnej, nadzorowanych lub podlegtych Ministrowi, projekt dokumentu wewngtrznego
oraz dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, po uzyskaniu upowaznienia Ministra,
opracowuje ten organ albo ta jednostka.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, dofacza si¢ do projektu dokumentu
wewnetrznego.

§ 14. 1. Przed opracowaniem dokumentu wewngetrznego dotyczacego potaczenia,
podzialu lub likwidacji instytucji kultury, po uzyskaniu pisemnej akceptacji Ministra na
podjecie tych dziatan, wiodaca komorka organizacyjna podaje do publicznej wiadomosci,
odpowiednio w terminach, o ktorych mowa w art. 18 ust. 3 albo art. 22 ust. 2 ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.
U. z 2012 r. poz. 406, z 2014 r. poz. 423 oraz z 2015 r. poz. 337) oraz w art. 13 ust. 2 ustawy
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 i 908 oraz z 2013 r. poz.
829), informacj¢ o zamiarze i przyczynach podjecia tych dziatan.

2. Podanie do publicznej wiadomosci informacji polega na:

1) ogloszeniu obwieszczenia w dzienniku urzedowym Ministra;

2) ogloszeniu w dzienniku o zasiggu krajowym,;

3) udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej instytucji
kultury, ktorej dotyczg zamierzone dzialania.

3. Informacja zawiera okreslenie:

1) rodzaju zamierzonych dziatan;
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2) instytucji kultury, ktérej dotyczg zamierzone dzialania;
3) zakresu zamierzonych dziatan;
4) przyczyny zamierzonych dziatan.

§ 15. 1. Projekt dokumentu wewnetrznego wiodaca komodrka organizacyjna przekazuje

do:

1) komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji,

2) komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw finansowych,

3) komorki organizacyjnej whasciwej do spraw wspolpracy z zagranica,
4) innej wiasciwej komorki organizacyjnej

- w celu zgloszenia uwag.

2. Komorka organizacyjna wilasciwa do spraw finansowych zglasza uwagi do projektu
dokumentu wewnetrznego, w szczegélnosci w zakresie skutkow finansowych wskazanych
przez podmiot, ktory ten projekt opracowat.

3. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw wspotpracy z zagranica zgtasza uwagi do
projektu dokumentu wewngtrznego, w szczegdlnosci w zakresie konieczno$ci podjecia
konsultacji dotyczacych jego zgodno$ci z prawem migdzynarodowym, w tym prawem Unii
Europejskiej.

4. Na zgloszenie uwag wyznacza si¢ co najmniej 7-dniowy termin. W szczegélnie
uzasadnionych przypadkach mozna wyznaczy¢ krotszy termin, uzasadniajac potrzebe jego
skrocenia.

5. Niezgloszenie uwag w wyznaczonym terminie Oznacza uzgodnienie projektu
dokumentu wewngtrznego.

6. W przypadku rozbieznosci, wiodaca komodrka organizacyjna moze zorganizowac
spotkanie robocze z wlasciwg komorka organizacyjng w celu usunigcia rozbieznosci.

§ 16. Projekt dokumentu wewnetrznego:
1) wywotujacy istotne skutki finansowe lub
2) nalezacy do wlasciwosci co najmniej dwoch whasciwych komorek organizacyjnych
- wiodaca komorka organizacyjna przekazuje przewodniczacemu zespotu do spraw ocen
skutkoéw regulacji.

§ 17. 1. Projekt dokumentu wewnetrznego, po akceptacji przez wilasciwego cztonka
kierownictwa, wiodaca komorka organizacyjna przekazuje do konsultacji publicznych
z organami oraz innymi podmiotami, ktorych dziatania ten projekt dotyczy.

2. Konsultacje publiczne przeprowadza si¢ przed uzgodnieniami migdzyresortowymi, a w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozna je przeprowadzi¢ jednoczes$nie
z uzgodnieniami mig¢dzyresortowymi.



Dziennik Urzedowy
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego -12- Poz. 35

3. W przypadku gdy wystgpi o to Rada Ministrow lub jej organ pomocniczy, do
konsultacji publicznych przekazuje si¢ projekt dokumentu wewngtrznego po uzyskaniu
stanowiska dotyczacego oceny skutkow regulacji, a w przypadku projektu zatozen projektu
ustawy - po dokonaniu oceny testu regulacyjnego.

4. Konsultacje publiczne przeprowadza si¢ W Sposob otwarty i powszechny,
zapewniajacy kazdemu obywatelowi dostgp do projektu dokumentu wewnetrznego oraz
zgloszenie do niego uwag.

5. Konsultacje publiczne prowadzane sg przy uwzglednieniu zasad: dobrej wiary,
powszechno$ci, przejrzystosci, responsywnosci, koordynacji, przewidywalno$ci oraz zasady
poszanowania dobra ogolnego.

6. Konsultacje publiczne trwajg co najmnie;:

1) 21 dniw przypadku projektu ustawy,

2) 14 dni w przypadku projektu zatozen projektu ustawy i projektu uchwaly Rady

Ministrow,

3) 10 dni w przypadku projektu rozporzadzenia
- od dnia udostepnienia, o ktorym mowa w § 11 ust. 2, o ile z przepisow odrgbnych nie

wynika inny okres na ich przeprowadzenie.

7. Wlasciwy cztonek kierownictwa, na wniosek wiodacej komorki organizacyjnej, moze
podjac decyzje:

1) o skroceniu okresu przeprowadzania konsultacji publicznych do 7 dni, w przypadku gdy
wymaga tego pilno$¢ sprawy lub charakter projektu dokumentu wewnetrznego, ktoéry
tylko w nieznacznym stopniu wptywa na prawa i obowigzki;

2) o przedluzeniu okresu przeprowadzanych konsultacji publicznych, w przypadku gdy
wymaga tego charakter projektu dokumentu wewnetrznego lub w znacznym stopniu
wptywa on na prawa i obowigzki.

8. Informacj¢ o podjetej decyzji wiodaca komorka organizacyjna przekazuje do komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji w celu zamieszczenia jej w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa.

9. Do projektu dokumentu wewnetrznego, ktory w ramach konsultacji publicznych
przekazuje si¢ w formie pisemnej podmiotom, na ktore bedzie oddziatywaé ten projekt,
dotacza si¢ pismo zawierajace:

1) termin zakonczenia konsultacji publicznych wraz z uzasadnieniem ewentualnego
skrocenia okresu konsultacji;
2) krotki opis celow projektu;
3) wskazanie:
a) sposobu zgtaszania uwag,
b) kierownika wiodacej komorki organizacyjne;.

10. Wiodgca komorka organizacyjna sporzadza raport z konsultacji publicznych
zawierajacy:

1) omoéwienie wynikow konsultacji publicznych z podmiotami, do ktorych projekt
dokumentu wewnetrznego zostat skierowany w formie pisemnej;
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2) przedstawienic wynikOw zasiegniecia opinii, dokonania konsultacji albo uzgodnienia
projektu dokumentu wewnetrznego z wilasciwymi organizacjami i instytucjami Unii
Europejskiej, w tym Europejskim Bankiem Centralnym;

3) wskazanie podmiotow, ktore zglosily zainteresowanie pracami nad projektem dokumentu
wewnetrznego w trybie przepisow o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa, wraz ze wskazaniem kolejnosci dokonania zgloszen albo informacj¢ o ich braku.
11. W przypadku zgtoszenia uwag do projektu dokumentu wewngtrznego przez podmiot,

do ktorego projekt nie zostat skierowany w formie pisemnej, omowienie tych uwag moze

zosta¢ rowniez zawarte w raporcie z konsultacji publicznych.

§ 18. 1. Komorka organizacyjna wihasciwa do spraw legislacji prowadzi w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa wykaz projektéw dokumentow
wewngetrznych poddawanych konsultacjom publicznym.

2. Wykaz zawiera:

1) nazwe dokumentu wewnetrznego;

2) termin rozpoczecia i zakonczenia konsultacji publicznych;
3) wskazanie kierownika wiodgcej komorki organizacyjnej;
4) wskazanie sposobu zglaszania uwag.

§ 19. 1. W wyjatkowych przypadkach wilasciwy czlonek kierownictwa moze podjaé
decyzje o nieprzekazaniu projektu dokumentu wewngtrznego do konsultacji publicznych.

2. Informacj¢ o odstgpieniu od przeprowadzania konsultacji publicznych wiodaca
komorka organizacyjna zamieszcza w ocenie skutkéw regulacji, a w przypadku gdy nie ma
obowigzku jej sporzadzania w uzasadnieniu albo w tescie regulacyjnym.

§ 20. 1. Projekt dokumentu wewngtrznego, po akceptacji przez wlasciwego czlonka
kierownictwa, komorka organizacyjna wtasciwa do spraw legislacji przekazuje do cztonkéw
Rady Ministrow oraz Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, a takze organow
administracji rzagdowej lub innych organéw 1 instytucji panstwowych, ktorych zakresu
dziatania dotyczy projekt.

2. W przypadku gdy na podstawie odrebnych przepisow projekt dokumentu
wewnetrznego wymaga zaopiniowania przez m. in. Rade Legislacyjng lub Komisj¢ Wspdlng
Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, komorka organizacyjna wiasciwa do spraw legislacji
przekazuje ten projekt rowniez do tych podmiotow.

§ 21. 1. Konferencj¢ uzgodnieniowg organizuje 1 prowadzi wiodaca komorka
organizacyjna.

2. Do udziatu w konferencji uzgodnieniowej:
1) zaprasza si¢ podmioty, o ktorych mowa w § 20 ust. 1, ktore zgtosity uwagi do projektu;
2) mozna zaprosi¢ inne organy oraz podmioty.
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3. Mozna zorganizowa¢ odrebng konferencje uzgodnieniowg z udziatem przedstawicieli
podmiotow uczestniczacych w konsultacjach publicznych.

4. W konferencji uzgodnieniowej uczestniczy przedstawiciel wiasciwej komorki
organizacyjnej.

5. W konferencji uzgodnieniowej moze uczestniczyé przedstawiciel komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji.

6. W konferencji uzgodnieniowej, po uzyskaniu upowaznienia wilasciwego cztonka
kierownictwa, moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu administracji rzagdowej lub jednostki
organizacyjnej, nadzorowanych lub podlegtych Ministrowi.

§22. 1. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia przez Ministra wystuchania
publicznego, wiodaca komodrka organizacyjna, po akceptacji dyrektora komorki wiasciwej do
spraw legislacji, przedktada do akceptacji wlasciwemu cztonkowi kierownictwa wniosek
o wyrazenie zgody na przeprowadzenie wystuchania publicznego.

2. Wystuchanie publiczne moze by¢ przeprowadzone tacznie z konferencja
uzgodnieniowa, o ktérej mowa w § 21 ust. 11 3.

3. Do wystuchania publicznego stosuje si¢ przepisy § 21 ust. 1, 4 - 6.

4. Do wystuchania publicznego organizowanego przez komisje sejmowa stosuje si¢
przepisy § 21 ust. 4 - 6.

§ 23. 1. W przypadku wprowadzenia do projektu dokumentu wewnetrznego zmian
merytorycznych, komoérka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji moze ponownie
przekaza¢ projekt dokumentu wewnetrznego do podmiotow, o ktérych mowa w § 20 ust. 1.

2. W przypadku wprowadzenia do projektu dokumentu wewnetrznego istotnych zmian w
obszarze zainteresowania podmiotow uczestniczacych w konsultacjach publicznych, wiodaca
komorka organizacyjna przekazuje ponownie projekt dokumentu wewngtrznego do
konsultacji publicznych.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 17 ust.
li2oraz4-11,§ 181§ 20 ust. 1.

§ 24. 1. Projekt dokumentu wewngtrznego, po akceptacji przez wilasciwego czlonka
kierownictwa, komodrka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji przekazuje do
rozpatrzenia przez Komitet Staly Rady Ministrow.

2. W przypadku, gdy projekt dokumentu wewnetrznego wymaga rozpatrzenia przez
Komitet do Spraw Europejskich lub Komitet do Spraw Cyfryzacji, komodrka organizacyjna,
do ktorej zadah nalezy przekazywanie projektow dokumentéw do rozpatrzenia przez te
Komitety, przekazuje ten projekt do wiasciwego Komitetu.

§ 25. 1. Projekt dokumentu wewngtrznego komorka organizacyjna wilasciwa do spraw
legislacji przekazuje do rozpatrzenia przez Komisj¢ Prawnicza.
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2. W Komisji Prawnicze] uczestniczg przedstawiciel komorki organizacyjnej wiasciwej
do spraw legislacji oraz przedstawiciel wiodacej komorki organizacyjne;.

3. W Komisji Prawniczej, po uzyskaniu upowaznienia wlasciwego cztonka kierownictwa,
moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu administracji rzagdowej lub jednostki organizacyjnej,
nadzorowanych lub podlegtych Ministrowi.

§ 26. Projekt dokumentu wewnetrznego podlegajacy notyfikacji komoérka organizacyjna
wilasciwa do spraw legislacji przekazuje koordynatorowi krajowego systemu notyfikacji
1 norm aktow prawnych.

§ 27. Projekt dokumentu wewngtrznego komodrka organizacyjna wiasciwa do spraw
legislacji, po akceptacji przez whasciwego cztonka kierownictwa, przekazuje do rozpatrzenia
przez Rade Ministrow.

§ 28. 1. Projekt dokumentu wewngtrznego, po akceptacji przez wilasciwego cztonka
kierownictwa, komoérka organizacyjna whasciwa do spraw legislacji przedktada Ministrowi do
podpisu.

2. W przypadku nieobecnos$ci Ministra projekt dokumentu wewngtrznego podpisuje
Sekretarz Stanu w Ministerstwie.

3. W przypadku, gdy projekt dokumentu wewnetrznego wymaga rowniez podpisu innego
organu niz Minister, komorka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji przekazuje ten
projekt wlasciwemu organowi do podpisu.

4. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ rowniez do projektow rozporzadzen, przekazywanych
Ministrowi jako organowi wspotuczestniczagcemu w podpisywaniu rozporzadzenia.

§ 29. Oryginat dokumentu wewngetrznego podpisanego przez Ministra, z zastrzeZzeniem
§ 28 ust. 2, komoérka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji przekazuje wiodacej
komorce organizacyjne;j.

§ 30. Komorka organizacyjna wiasciwa do spraw legislacji przekazuje oryginat
dokumentu wewnetrznego podpisanego przez Ministra, z zastrzezeniem § 28 ust. 2, w wersji
elektronicznej do ogloszenia.

§ 31. Redakcj¢ Dziennika Urzedowego Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
prowadzi komorka organizacyjna wtasciwa do spraw legislacji.

§ 32. Komorka organizacyjna wiasciwa do spraw legislacji przechowuje oryginaty
dokumentow wewnetrznych podpisanych przez Ministra, z zastrzezeniem § 28 ust. 2, oraz
prowadzi ich ewidencjg.
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Rozdzial 3
Tryb postepowania legislacyjnego dotyczacy projektéw dokumentéw zewnetrznych

§ 33. 1. Projekt dokumentu zewngtrznego komorka organizacyjna witasciwa do spraw
legislacji przekazuje do wlasciwej komorki organizacyjnej w celu zgloszenia uwag.

2. Na podstawie zgloszonych uwag komorka organizacyjna wiasciwa do spraw legislacji
opracowuje projekt stanowiska Ministra dotyczacy projektu dokumentu zewngtrznego.

§ 34. 1. Projekt stanowiska Ministra dotyczacy projektu dokumentu zewnetrznego, po
akceptacji przez wlasciwego czlonka kierownictwa, komorka organizacyjna wiasciwa do
spraw legislacji, przedktada upowaznionemu cztonkowi kierownictwa do podpisu co najmniej
na dwa dni robocze przed uptywem terminu wyznaczonego na zajecie stanowiska przez
Ministra.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin na przedtozenie do podpisu moze
zosta¢ skrocony.

§ 35. Do konferencji uzgodnieniowej oraz Komisji Prawniczej, dotyczacych projektow
dokumentow zewnetrznych stosuje si¢ przepisy § 21 ust. 4 — 6 oraz § 25 ust. 211 3.

Rozdzial 4
Tryb postepowania legislacyjnego dotyczacy projektow aktow wewnetrznych

§ 36. Projekt aktu wewnetrznego wlasciwa komorka organizacyjna opiniuje w zakresie
swojej wlasciwos$ci i dokonuje w nim zmian.

§ 37. Wiasciwa komorka organizacyjna przekazuje projekt aktu wewnetrznego do
komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw legislacji w celu uzgodnienia pod wzgledem
prawnym i redakcyjnym.

§ 38. Projekt aktu wewngtrznego wlasciwa komodrka organizacyjna przedktada
Ministrowi w celu akceptacji.

§ 39. Projekt aktu wewngtrznego wlasciwa komorka organizacyjna przekazuje organowi
administracji rzadowej albo jednostce organizacyjnej, nadzorowanym lub podlegtym
Ministrowi, ktérych ten projekt dotyczy.

§ 40. Wiasciwa komorka organizacyjna prowadzi ewidencje statutow i1 regulaminow
organu administracji rzadowej oraz jednostki organizacyjnej, nadzorowanych lub podlegtych
Ministrowi.
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§ 41. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna przekazuje statut i regulamin organu
administracji rzadowej oraz jednostki organizacyjnej, nadzorowanych lub podlegtych
Ministrowi oraz dokumenty dotyczace tego organu albo tej jednostki organizacyjnej, w
szczegbdlnosci akt o powotaniu dyrektora, komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za
rejestry, wykazy lub ewidencje dotyczace tych organdéw albo tych jednostek, ktorych
obowigzek prowadzenia wynika z przepiséw powszechnie obowigzujacych, z informacja o
koniecznosci dokonania zmian w tych rejestrach, wykazach lub ewidencjach wynikajacych z
przekazanego statutu, regulaminu lub dokumentow.

2. Dokumenty dotyczace organu administracji rzadowej oraz jednostki organizacyjnej,
nadzorowanych lub podleglych Ministrowi, w szczeg6lnosci akt o powotaniu dyrektora,
komoérka organizacyjna przekazuje komoérce organizacyjnej, ktéra sprawuje nadzor
merytoryczny nad tym organem albo ta jednostka organizacyjna.
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Zalacznik Nr 2%
Instrukcja
w sprawie trybu postepowania legislacyjnego

dotyczacego projektow uchwal Rady Ministrow dotyczacych strategii lub programow

wieloletnich

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. Instrukcja w sprawie trybu postepowania legislacyjnego dotyczacego projektow

uchwat Rady Ministrow dotyczacych strategii lub programoéw wieloletnich okresla tryb:

1)

2)

1)

2)

3)
4)

5)

6)

opracowywania i uzgadniania projektu uchwaty Rady Ministrow dotyczacego:

a) strategii,

b) programu wieloletniego

- inicjowanego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej
»projektem strategii wewngtrzne;”,

uzgadniania projektu uchwaty Rady Ministrow dotyczacego:

a) strategii,

b) programu wieloletniego

- przekazanego do uzgodnienia Ministrowi Kultury i1 Dziedzictwa Narodowego,
zwanego dalej ,,projektem strategii zewngtrznej”.

§ 2. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

komorce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng wymieniong w
zalaczniku do zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie nadania Statutu
Ministerstwu Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

Ministerstwie - rozumie si¢ przez to urzad obstugujacy Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego;

Ministrze - rozumie si¢ przez to Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

projekcie strategii - rozumie si¢ przez to projekt strategii wewnetrznej oraz projekt
strategii zewnetrznej;

upowaznionym czlonku kierownictwa - rozumie si¢ przez to Ministra albo innego
cztonka kierownictwa upowaznionego do podpisywania pism przekazujacych projekty
Strategii wewngtrznych oraz stanowiska Ministra dotyczace projektow strategii
zewngetrznych, w imieniu Ministra do innych podmiotow;

wiodacej komorce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng wtasciwag
do spraw wdrazania projektow strategicznych;

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
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7) wlasciwej komorce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng do
ktorej, zgodnie z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, nalezy catos¢ albo czes¢
zagadnienia bedacego przedmiotem projektu strategii;

8) wiasciwym cztonku kierownictwa - rozumie si¢ przez to Ministra, Sekretarza Stanu albo
Podsekretarza Stanu w Ministerstwie, nadzorujacego na podstawie odrgbnych przepisow
wlasciwg komorke organizacyjna.

§ 3. Komodrka organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji koordynuje dziatania
w zakresie postepowania legislacyjnego.

§ 4. 1. Wihasciwa komorka organizacyjna i organ administracji rzadowej oraz jednostka
organizacyjna, nadzorowane lub podlegte Ministrowi wspolpracuja z wiodaca komorka
organizacyjng na kazdym etapie postepowania legislacyjnego, w szczegdlnosci udzielaja
konsultacji w zakresie swojej wlasciwosci.

2. Komorka organizacyjna, ktora sprawuje nadzor merytoryczny nad organem
administracji rzadowej lub jednostka organizacyjng, nadzorowanymi lub podleglymi
Ministrowi, przekazuje na kazdym etapie postgpowania legislacyjnego projekt strategii temu
organowi lub tej jednostce w zakresie swojej wlasciwosci.

3. Organ administracji rzadowej oraz jednostka organizacyjna, nadzorowane lub podlegle
Ministrowi wspotpracuja z wiodacg komorka organizacyjng za posrednictwem komorki
organizacyjnej, ktéra sprawuje nadzér merytoryczny nad tym organem albo tg jednostka
organizacyjna.

Rozdzial 2
Tryb postepowania legislacyjnego dotyczacy projektow strategii wewne¢trznych

§ 5. 1. Zalozenia programu wieloletniego oraz projekt strategii wewngtrznej opracowuje

si¢ 1 uzgadnia zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci z:

1) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908);

2) uchwatg Nr 90 Rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2013 r. Regulamin pracy Rady
Ministréw (M.P. poz. 979);

3) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z pozn. zm.”);

4) ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2014
r. poz. 1649 oraz z 2015 r. poz. 349);

5) ustawg z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcow (Dz. U. Nr 55, poz. 235,

z pozn. zm.");

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty wymienione w odnosniku 5.
10 Zmiany wymienionej ustawy zostaly wymienione w odno$niku 6.
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6) ustawg z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 167 oraz
z 2015 r. poz. 791);

7) ustawa z dnia 6 lipca 2001 r. o Trdjstronnej Komisji do Spraw Spoleczno-
Gospodarczych i wojewddzkich komisjach dialogu spotecznego (Dz. U. Nr 100, poz.
1080, z pézn. zm.*Y);

8) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1118, 1138 i 1146);

9) ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszoSciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573).

2. Zakres stosowania przepisOw, o ktérych mowa w ust. 1, wskazuje komorka
organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji.

§ 6. 1. Na kazdym etapie postepowania legislacyjnego wiodaca komoérka organizacyjna,
a w przypadku, o ktorym mowa w § 10 ust. 2, organ administracji rzadowej albo jednostka
organizacyjna, nadzorowane lub podlegte Ministrowi:
1) rozstrzyga zgloszone uwagi w konsultacji z wilasciwg komorka organizacyjng oraz
w uzgodnieniu z komorka wlasciwag do spraw legislacji;
2) dokonuje zmian w projekcie strategii wewngtrznej, uwzgledniajac zaakceptowane uwagi.
2. W przypadku rozbieznosci w trakcie uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1,
zagadnienia:
1) o charakterze prawnym i legislacyjnym rozstrzyga komorka wiasciwa do spraw legislacji;
2) o charakterze merytorycznym rozstrzyga Minister.
3. Do komérki organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji przekazuje si¢ projekt
strategii wewnetrznej zaakceptowany przez dyrektora wiodacej komorki organizacyjnej oraz
dyrektora wtasciwej komorki organizacyjne;j.

§ 7. Od etapu uzgodnien migdzyresortowych dyrektor komorki organizacyjnej wtasciwe;j
do spraw legislacji moze przekaza¢ projekt strategii wewnetrznej przewodniczacemu do
spraw ocen skutkow regulacji w celu analizy poprawnos$ci testu regulacyjnego lub oceny
skutkow regulacji oraz akceptacji.

§ 8. 1. Wiodaca komorka organizacyjna przekazuje projekt strategii wewngtrznej oraz
dokumenty dotyczace tego projektu w wersji elektronicznej (PDF), od etapu konsultacji
publicznych na kazdym etapie postgpowania legislacyjnego w Ministerstwie, do komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji.

2. Projekt strategii wewngtrznej oraz dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1, komoérka
organizacyjna wtasciwa do spraw legislacji udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie podmiotowej Ministerstwa.

D Zmiany wymienionej ustawy zostaty wymienione w odnogniku 7.
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§9.1. W przypadku gdy do projektu strategii wewngtrznej nalezy opracowac test
regulacyjny lub ocen¢ skutkow regulacji wiodaca komorka organizacyjna moze wystapi¢ do
zespotu do spraw ocen skutkéw regulacji o wsparcie analityczne przy dokonywaniu oceny
przewidywanych skutkow (kosztow 1 korzysci) spoteczno-gospodarczych.

2. W przypadku, o ktorym mowa w § 10 ust. 2, przepisy ust. 1 stosuje si¢ do organu
administracji rzadowej albo jednostki organizacyjnej, nadzorowanych Iub podleglych
Ministrowi.

3. Organ albo jednostka, o ktorych mowa w ust. 2, wystepuje do zespotu do spraw ocen
skutkéw regulacji za posrednictwem komorki organizacyjnej, ktora sprawuje nadzor
merytoryczny nad tym organem albo ta jednostka organizacyjna.

§ 10. 1. Projekt strategii wewngtrznej oraz dokumenty, wymagane na podstawie
odrebnych przepisow, opracowuje wiodaca komoérka organizacyjna.

2. W przypadku, gdy zagadnienie bedace przedmiotem projektu strategii wewnetrznej
nalezy do wlasciwosci organu administracji rzadowej albo jednostki organizacyjnej,
nadzorowanych lub podleglych Ministrowi, po uzyskaniu upowaznienia Ministra, projekt oraz
dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, opracowuje ten organ albo ta jednostka.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, dolacza si¢ do projektu strategii wewnetrzne;.

§ 11. 1. Projekt strategii wewnetrznej wiodgca komorka organizacyjna przekazuje do:

1) komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji,

2) komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw finansowych,

3) komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw wspotpracy z zagranica,
4) innej wlasciwej komorki organizacyjnej

- w celu zgloszenia uwag.

2. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw finansowych zglasza uwagi do projektu
strategii wewngtrznej, w szczegdlnosci w zakresie skutkéw finansowych wskazanych przez
podmiot, ktéry ten projekt opracowat.

3. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw wspotpracy z zagranica zgtasza uwagi do
projektu strategii wewnetrznej, w szczegdlnosci w zakresie koniecznosci podjecia konsultacji
dotyczacych jego zgodnosci z prawem miedzynarodowym, w tym prawem Unii Europejskie;j.

4. Na zgloszenie uwag wyznacza si¢ co najmniej 7-dniowy termin. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach mozna wyznaczy¢ krotszy termin, uzasadniajac potrzebg jego
skrocenia.

5. Niezgloszenie uwag w wyznaczonym terminie oznacza uzgodnienie projektu
dokumentu.

6. W przypadku rozbieznosci, wiodgca komodrka organizacyjna moze zorganizowac
spotkanie robocze z wlasciwg komodrka organizacyjng w celu usunigcia rozbieznosci.
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§12. W przypadku gdy do projektu strategii wewnetrznej nalezy opracowac test
regulacyjny lub ocen¢ skutkow regulacji wiodaca komorka organizacyjna przekazuje projekt
przewodniczacemu zespotu do spraw ocen skutkow regulacji.

§ 13. 1. Projekt strategii wewnetrznej, po akceptacji przez wlasciwego cztonka
kierownictwa, wiodaca komorka organizacyjna przekazuje do konsultacji publicznych
z organami oraz innymi podmiotami, ktérych dzialania ten projekt dotyczy, w tym Komisja
Wspo6lng Rzadu 1 Samorzadu Terytorialnego.

2. Konsultacje publiczne przeprowadza si¢ przed uzgodnieniami mi¢dzyresortowymi, a w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozna je przeprowadzi¢ jednoczes$nie
z uzgodnieniami mi¢dzyresortowymi.

3. Konsultacje publiczne przeprowadza si¢ w sposob otwarty i powszechny,
zapewniajacy kazdemu obywatelowi dostgp do projektu dokumentu wewnetrznego oraz
zgloszenie do niego uwag.

4. Konsultacje publiczne prowadzane sg przy uwzglednieniu zasad: dobrej wiary,
powszechnosci, przejrzystosci, responsywnosci, koordynacji, przewidywalno$ci oraz zasady
poszanowania dobra ogolnego.

5. Wiodaca komorka organizacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu 1 wynikow
konsultacji publicznych.

§ 14. Projekt strategii wewngtrznej, po akceptacji przez wlasciwego cztonka
kierownictwa, komoérka organizacyjna whasciwa do spraw legislacji przekazuje do cztonkow
Rady Ministrow oraz Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, a takze organow
administracji rzadowej lub innych organdéw 1 instytucji panstwowych, ktoérych zakresu
dziatania dotyczy projekt.

§ 15. 1. Konferencj¢ uzgodnieniowa organizuje 1 prowadzi wiodgca komorka
organizacyjna.

2. Do udzialu w konferencji uzgodnieniowe;j:
1) zaprasza si¢ podmioty, o ktorych mowa w § 14, ktore zglosity uwagi do projektu;
2) mozna zaprosi¢ inne organy oraz podmioty.

3. Mozna zorganizowa¢ odrgbng konferencj¢ uzgodnieniowa z udzialem przedstawicieli
podmiotdéw uczestniczacych w konsultacjach publicznych.

4. W konferencji uzgodnieniowej uczestniczy przedstawiciel wiasciwej komorki
organizacyjnej.

5.W konferencji uzgodnieniowej moze uczestniczy¢ przedstawiciel komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw legislacji.

6. W konferencji uzgodnieniowej, po uzyskaniu upowaznienia wilasciwego cztonka
kierownictwa, moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu administracji rzgdowej lub jednostki
organizacyjnej nadzorowanych lub podlegtych Ministrowi.
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§16. W przypadku wprowadzenia do projektu strategii wewnetrznej zmian
merytorycznych, komodrka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji moze ponownie
przekaza¢ projekt strategii wewnetrznej do podmiotdéw, o ktorych mowa w § 14.

§ 17. 1. Wiodaca komorka organizacyjna przekazuje projekt strategii wewnetrznej do
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w celu uzyskania opinii o zgodnosci
projektu ze Sredniookresowa strategia kraju.

2. W uzasadnionych przypadkach, po akceptacji przez wtasciwego cztonka kierownictwa,
wiodaca komorka organizacyjna moze wystapi¢ do ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego o odstgpienie od sporzadzania raportu ewaluacyjnego.

§ 18. 1. Projekt strategii wewngtrznej, po akceptacji przez wlasciwego czlonka
kierownictwa, komodrka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji przekazuje do
rozpatrzenia przez Komitet Staty Rady Ministrow.

2. W przypadku, gdy projekt strategii wewnetrznej wymaga rozpatrzenia przez Komitet
do Spraw Europejskich lub Komitet do Spraw Cyfryzacji, komorka organizacyjna, do ktorej
zadan nalezy przekazywanie projektow strategii wewnetrznej do rozpatrzenia przez te
Komitety, przekazuje ten projekt do wlasciwego Komitetu.

§ 19. Projekt strategii wewnetrznej komorka organizacyjna wiasciwa do spraw legislacji
przekazuje do rozpatrzenia przez Rade Ministrow.

Rozdzial 3
Tryb post¢epowania legislacyjnego dotyczacy projektow strategii zewne¢trznych

§ 20. Projekt strategii zewngtrznej komorka organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji
przekazuje do wiodacej komorki organizacyjne;.

§ 21. 1. Wiodaca komorka organizacyjna przekazuje projekt strategii zewngtrznej do
wlasciwej komorki organizacyjnej w celu zgloszenia uwag.

2. Po rozpatrzeniu zgloszonych uwag wiodgca komoérka organizacyjna opracowuje
projekt stanowiska Ministra dotyczacy projektu strategii zewngtrzne;.

§ 22. Wiodaca komorka organizacyjna przedktada projekt stanowiska Ministra dotyczacy
projektu strategii zewnetrznej do akceptacji przez wlasciwego cztonka kierownictwa.

§ 23. Projekt stanowiska Ministra dotyczacy projektu strategii zewnetrznej komorka
organizacyjna witasciwa do spraw legislacji, na dwa dni robocze przed uptywem terminu
wyznaczonym na zajecie stanowiska przez Ministra, przedktada upowaznionemu cztonkowi
kierownictwa do podpisu.
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2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin na przedtozenie do podpisu moze
zosta¢ skrocony.

§ 24. Do konferencji uzgodnieniowej dotyczacej projektow strategii zewngtrznych
stosuje si¢ przepisy § 15 ust. 41 6.
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Zalacznik Nr 3

Instrukcja
w sprawie trybu postepowania legislacyjnego
dotyczacego projektow umow miedzynarodowych

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. Instrukcja w sprawie trybu postepowania legislacyjnego dotyczacego projektow

umow migdzynarodowych okresla tryb:

1)

2)

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

opracowywania i uzgadniania projektu umowy mi¢dzynarodowej oraz przekazywania
do ogloszenia umowy miedzynarodowej, opracowywanych w Ministerstwie Kultury
i Dziedzictwa Narodowego;

uzgadniania projektu umowy mi¢dzynarodowej przekazanej do uzgodnienia Ministrowi
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§ 2. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to departament wymieniony w zatgczniku
do zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie nadania statutu Ministerstwu
Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
28 sierpnia 2000 r. w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o umowach
miedzynarodowych (Dz. U. Nr 79, poz. 891);

umowie miedzynarodowe] — rozumie si¢ przez to umowe¢ mie¢dzynarodowa
w rozumieniu przepisu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 kwietnia 2000 r. 0 umowach
miedzynarodowych (Dz. U. Nr 39, poz. 443, z 2002 r. Nr 216, poz. 1824, z 2010 r. Nr
213, poz. 1395 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 676);

upowaznionym czlonku kierownictwa — rozumie si¢ przez to Ministra albo innego
cztonka kierownictwa upowaznionego do podpisywania pism przekazujacych projekty
umow miedzynarodowych oraz stanowiska ministra dotyczace projektow umow
miedzynarodowych, w imieniu Ministra do innych podmiotow;

wiodacej komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng
wlasciwa do spraw wspolpracy z zagranicg;
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8)  wilasciwej komoérce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng do
ktorej wtasciwosci nalezy catos¢ albo cze$¢ zagadnienia bedacego przedmiotem umowy
migdzynarodowe;j lub jej projektu;

9) wilasciwym cztonku kierownictwa — rozumie si¢ przez to Ministra, Sekretarza Stanu
albo Podsekretarza Stanu w Ministerstwie, nadzorujacego na podstawie odrgbnych
przepisow wiasciwg komorke organizacyjna.

§ 3. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna i organ administracji rzagdowej oraz jednostka
organizacyjna, nadzorowane lub podlegle Ministrowi wspotpracuja z wiodaca komorka
organizacyjng na kazdym etapie postepowania legislacyjnego, w szczegdlnosci udzielaja
konsultacji w zakresie swojej wlasciwosci.

2. Komorka organizacyjna, ktéra sprawuje nadzér merytoryczny nad organem
administracji rzadowej lub jednostka organizacyjng, nadzorowanymi Ilub podlegltymi
Ministrowi przekazuje na kazdym etapie postgpowania legislacyjnego projekt umowy
mi¢dzynarodowej temu organowi lub tej jednostce w zakresie ich wlasciwosci.

3. Organ administracji rzadowej oraz jednostka organizacyjna, nadzorowane lub
podlegle Ministrowi, wspolpracuja z wiodaca komorka organizacyjng za posrednictwem
komorki organizacyjnej, ktéra sprawuje nadzér merytoryczny nad tym organem albo ta
jednostka organizacyjna.

§ 4. 1. Komoérka organizacyjna i organ administracji rzadowej oraz jednostka
organizacyjna, nadzorowane Ilub podlegle Ministrowi, w zakresic swojej wlasciwosci
analizujg:

1) potrzeby nawigzania wspotpracy migdzynarodowej;
2) umowy migdzynarodowe pod wzgledem ich celowosci i skutecznosci.

2. Wlasciwa komorka organizacyjna przekazuje do wiodacej komorki organizacyjnej
propozycje w zakresie zawarcia albo przystapienia do umowy mi¢dzynarodowe;.

§ 5. Wiodagca komorka organizacyjna, po rozpatrzeniu propozycji zawarcia albo
przystagpienia do umowy miedzynarodowej wystepuje do czlonka kierownictwa
nadzorujgcego t¢ komodrke organizacyjng o jej akceptacje lub podjecie prac nad projektem
umowy miedzynarodowej przekazanej przez partnera zagranicznego.

Rozdzial 2
Projekty umow mie¢dzynarodowych opracowywanych
w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego

§ 6. 1. Wiodaca komodrka organizacyjna, na podstawie informacji przekazanych przez
komorke organizacyjna, opracowuje:
1) projekt umowy miedzynarodowej;



Dziennik Urzedowy
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego -27- Poz. 35

2) projekt instrukcji negocjacyjnej, o ile szczegdlne okoliczno$ci nie uzasadniajg
odstgpienia od jej opracowania;

3) uzasadnienie.

2. W przypadku projektu umowy mig¢dzynarodowej przekazanej przez partnera
zagranicznego, wiodaca komorka organizacyjna dokonuje thumaczenia tego projektu.

3. Projekt instrukcji negocjacyjnej oraz uzasadnienie opracowuje si¢ zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci z przepisami rozporzadzenia.

4. Dokumenty wymagane na podstawie odrebnych przepisdéw dolgcza si¢ do projektu
umowy miedzynarodowe;j.

§ 7. 1. Na kazdym etapie postgpowania legislacyjnego wiodaca komodrka organizacyjna:

1) rozstrzyga zgloszone uwagi w konsultacji z wtlasciwg komorka organizacyjng oraz
w uzgodnieniu z komorka whasciwg do spraw legislacji,

2) dokonuje zmian w projekcie umowy mi¢dzynarodowej oraz wymaganych na podstawie
odrebnych przepisow dokumentach, ktére opracowata, uwzgledniajac zaakceptowane
uwagi.

2. Na kazdym etapie postgpowania legislacyjnego komorka organizacyjna wiasciwa do
spraw legislacji dokonuje zmian w wymaganych na podstawie odrgbnych przepisow
dokumentach, ktore opracowala, uwzgledniajac zaakceptowane uwagi w uzgodnieniu
z wiodaca komorka organizacyjng.

3. Do komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw legislacji przekazuje si¢ projekt
umowy miedzynarodowe] zaakceptowany przez dyrektora wiodacej komorki organizacyjnej
oraz dyrektora wlasciwej komorki organizacyjne;.

§ 8. 1. Projekt umowy migdzynarodowej, projekt instrukcji negocjacyjnej oraz
uzasadnienie wiodgca komodrka organizacyjna przekazuje do wlasciwej komorki
organizacyjnej w celu zgloszenia uwag.

2. Na zgloszenie uwag wyznacza si¢ co najmniej 7-dniowy termin. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozna wyznaczy¢ krotszy termin.

3. Niezgloszenie uwag w wyznaczonym terminie 0znacza uzgodnienie projektu umowy
mig¢dzynarodowe;.

4. Wiodaca komorka organizacyjna przekazuje do komorki organizacyjnej wtasciwej do
spraw legislacji projekt umowy miedzynarodowej, projekt instrukcji negocjacyjnej oraz
uzasadnienie, uzgodnione z wlasciwa komorka organizacyjna.

§ 9.2 1. Projekt umowy miedzynarodowej, projekt instrukcji negocjacyjnej oraz
uzasadnienie komorka organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji, po akceptacji przez
wlasciwego cztonka kierownictwa, przekazuje do czlonkéw Rady Ministréw, Szefa
Kancelarii Prezesa Rady Ministréw oraz Prezesa Rzadowego Centrum Legislacji.

12 W brzmieniu ustalonym § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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2. Uwagi zgloszone przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 1, komorka organizacyjna
wiasciwa do spraw legislacji przesyta do wiodacej komorki organizacyjne;.

§ 10. 1. Komorka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji opracowuje wniosek
0 udzielenie zgody na rozpoczecie negocjacji umowy migdzynarodowej, ktory wraz
z projektem umowy miedzynarodowej, projektem instrukcji negocjacyjnej oraz
uzasadnieniem, po akceptacji przez wtasciwego cztonka kierownictwa, przekazuje Prezesowi
Rady Ministrow.

2. Zgode na rozpoczgcie negocjacji umowy migdzynarodowej komorka organizacyjna
wiasciwa do spraw legislacji przekazuje wiodacej komoérce organizacyjne;.

§ 11. W przypadku, gdy jest wymagane pelnomocnictwo do prowadzenia negocjacji
umowy mi¢dzynarodowej, na wniosek wiodacej komorki organizacyjnej, komorka
organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji wystepuje do ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych z wnioskiem o udzielenie pelnomocnictwa do prowadzenia negocjacji umowy
mig¢dzynarodowe;.

§ 12. 1. W negocjacjach umowy migdzynarodowej uczestniczy przedstawiciel wiodace;j
komorki organizacyjne;.

2. W negocjacjach umowy migdzynarodowej moze uczestniczy¢ przedstawiciel
wlasciwej komorki organizacyjnej.

3. Wiodaca komoérka  organizacyjna, po zakonczeniu negocjacji umowy
miedzynarodowej, dokonuje zmian w projekcie umowy miedzynarodowej 1 opracowuje
projekt tej umowy w jezyku obcym.

4. Wiodaca komorka organizacyjna przekazuje do komorki organizacyjnej wtasciwej do
spraw legislacji projekt umowy migdzynarodowej w jezyku polskim oraz w jezyku obcym.

§ 13.1¥ 1. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji opracowuje wniosek
0 udzielenie zgody na podpisanic umowy mig¢dzynarodowej, ktory wraz z dokumentami,
0 ktérych mowa w § 5 ust. 1 1 2 rozporzadzenia, po akceptacji przez wlasciwego cztonka
kierownictwa, przekazuje do cztonkéw Rady Ministrow, Szefa Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw oraz Prezesa Rzagdowego Centrum Legislacji.

2. Uwagi zgtoszone przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 1, komodrka organizacyjna
wlasciwa do spraw legislacji przesyla do wiodacej komorki organizacyjne;.

§ 14. 1. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji wniosek o udzielenie
zgody na podpisanie umowy mig¢dzynarodowej wraz z dokumentami, o ktorych mowa w § 5
ust. 1 1 2 rozporzadzenia, po akceptacji przez wlasciwego cztonka kierownictwa, przekazuje
Radzie Ministrow.

3 W brzmieniu ustalonym § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
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2. Kopi¢ uchwaly Rady Ministrow w sprawie udzielenia zgody na podpisaniec umowy
miedzynarodowej komorka organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji przekazuje wiodace;j
komorce organizacyjne;.

§ 15. W przypadku, gdy konieczne jest opracowanie projektu umowy miedzynarodowej
w jezyku obcym, innym niz jezyk, o ktorym mowa w § 12 ust. 3, projekt ten opracowuje
wiodaca komorka organizacyjna.

§ 16. Wiodaca komorka organizacyjna przekazuje projekt umowy mie¢dzynarodowej we
wszystkich opracowanych wersjach jezykowych, do ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych w celu wydrukowania i oprawienia.

§ 17.W przypadku gdy jest wymagane pelnomocnictwo do podpisania umowy
migdzynarodowej, na wniosek wiodacej komorki organizacyjnej, komoérka organizacyjna
wlasciwa do spraw legislacji wystepuje do ministra wlasciwego do spraw zagranicznych
z wnioskiem o wystgpienie do Prezesa Rady Ministrow o udzielenie petnomocnictwa na
podpisanie umowy mi¢dzynarodowe;.

§ 181w przypadku gdy umowa mig¢dzynarodowa wymaga ratyfikacji albo
zatwierdzenia przez Rad¢ Ministrow, na wniosek wiodgcej komorki organizacyjnej, komoérka
organizacyjna wlasciwa do spraw legislacji opracowuje wniosek o ratyfikacje albo
zatwierdzenie umowy mie¢dzynarodowej i przekazuje go do cztonkdéw Rady Ministrow, Szefa
Kancelarii Prezesa Rady Ministréw oraz Prezesa Rzadowego Centrum Legislacji.

§ 19.1 Wiodaca komoérka organizacyjna, opracowuje opini¢ do uwag zgloszonych
przez podmioty, o ktorych mowa w § 18.

§ 20. 1. Komorka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji przekazuje wniosek
o ratyfikacj¢ albo zatwierdzenie umowy mi¢dzynarodowej do ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych z wnioskiem o wystgpienie do Rady Ministrow o ratyfikacje albo
zatwierdzenie umowy mie¢dzynarodowe;.

2. Kopi¢ uchwaly Rady Ministrow o przedtozeniu umowy migdzynarodowe;j
Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej do ratyfikacji albo uchwalg Rady Ministrow
0 zatwierdzeniu umowy miedzynarodowej komorka organizacyjna wlasciwa do spraw
legislacji przekazuje wiodacej komorce organizacyjne;j.

§ 21. Umowe migdzynarodowa komoérka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji
przekazuje do ogloszenia.

) W brzmieniu ustalonym § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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§ 22. Do zarchiwizowania umowe mig¢dzynarodowa przekazuje komorka witasciwa do
spraw legislaciji.

Rozdzial 3
Projekty umow miedzynarodowych przekazanych do uzgodnienia
Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego

§ 23. Projekt umowy miedzynarodowej przekazany do uzgodnienia Ministrowi
komoérka organizacyjna wilasciwa do spraw legislacji przekazuje do wiodacej komorki
organizacyjnej.

§ 24. 1. Wiodaca komoérka organizacyjna opracowuje projekt stanowiska Ministra
dotyczacy projektu umowy mi¢dzynarodowe;.

2. Wiodaca komorka organizacyjna moze przekazaé projekt umowy w celu zgtoszenia
uwag do wlasciwej komorki organizacyjne;.

§ 25. Projekt stanowiska Ministra dotyczacy projektu umowy migdzynarodowej
komorka organizacyjna wtasciwa do spraw legislacji, po akceptacji przez wtasciwego cztonka
kierownictwa, przedktada upowaznionemu cztonkowi kierownictwa do podpisu.
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