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Pozycja 25

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGOQO"

z dnia 1 lipca 2013 r.

W sprawie utworzenia systemu stalych dyzurow
w dziale administracji rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461, 1101, 1407 1 1445)
w zwiazku z § 8 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia ciaglo$ci przekazywania decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, zwanego dalej ,,Ministrem”, dotyczacych uruchamiania realizacji zadan ujetych
w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Dzialu Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny, jak rowniez realizacji przedsigwzigc
zawartych w Planie Reagowania Kryzysowego, tworzy si¢ System Statych Dyzuréw w dziale
administracji rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, zwany dalej ,,Systemem
Statego Dyzuru”.

§ 2. 1. System Statego Dyzuru obejmuje:

1) stalty dyzur w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanym dalej
,Ministerstwem’’;

2) staly dyzur w urzedzie obstlugujacym Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
oraz W archiwach panstwowych podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych;
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3) staly dyzur w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra
oraz wspotprowadzonych i wpisanych do rejestru prowadzonego przez Ministra, zwanymi
dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych, w ktérych tworzy si¢ staty dyzur, okresla zalacznik
nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Uruchomienie Systemu Statego Dyzuru nastepuje:

1) obligatoryjnie - w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 1§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa, w celu realizacji zadan
okreslonych w § 8 ust. 3 tego rozporzadzenia;

2) na polecenie Ministra - w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, o ktorym mowa w § 3
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r., w sprawie gotowosci
obronnej panstwa, w celu szkolenia i kontroli funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru lub
statego dyzuru wytypowanych jednostek.

2. Decyzjg o zakonczeniu dziatania Systemu Statego DyZzuru wydaje podmiot, ktory wydat
decyzj¢ o jego uruchomieniu.

§ 4. Za organizacjg 1 przygotowanie staltych dyzuréw odpowiadaja:

1) w Ministerstwie - Dyrektor Generalny Ministerstwa,

2) w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych oraz w archiwach panstwowych
podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwoéw Panstwowych - Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych,

3) w jednostkach organizacyjnych - kierownicy tych jednostek

- zwani dalej ,,0osobami odpowiedzialnymi za organizacj¢ i przygotowanie statego dyzuru”.

§ 5. Za terminowa 1 wilasciwa wymiang informacji dotyczacych podjgtych dziatan
z zakresu podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, wystgpujacych zagrozeniach 1 innych
decyzjach Ministra, z jednostkami organizacyjnymi nie ujetymi w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia, odpowiedzialni sa dyrektorzy departamentow Ministerstwa wedtug wlasciwosci
przedmiotowe;j.

§ 6. Przygotowanie statego dyzuru obejmuje w szczego6lnosci:
1) okreslenie:
a) sktadu statego dyzuru,
b) miejsce petnienia statego dyzuru,
€) zadan osob petiacych staty dyzur,
d) zasad pehnienia statego dyzuru;
2) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji i decyzji oraz zorganizowanie systemu
powiadamiania i alarmowania w ramach statego dyzuru;
3) opracowanie dokumentacji zwiazanej z funkcjonowaniem statego dyzuru;
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4) wyposazenic wyznaczonych pomieszczen w niezbedny sprzet teleinformatyczny
1 materiaty biurowe oraz przygotowanie obronnych systemow tacznosci;

5) utrzymanie niezbg¢dnych sit i sSrodkow do ochrony oraz ciagtosci funkcjonowania statego
dyzuru;

6) szkolenie teoretyczne i praktyczne osob petniacych staty dyzur do w ramach szkolenia
obronnego, organizowane co najmniej dwa razy w roku;

7) sprawdzenie i kontrolowanie gotowosci stalego dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych.

§ 7. Dokumentacje¢ statego dyzuru stanowia w szczegdlnosci:
1) instrukcja dziatania statego dyzuru,
2) wykaz 0s6b wyznaczonych do pehienia statego dyzuru;
3) grafik pelienia stuzby statego dyzuru;
4) harmonogram dziatania stuzby statego dyzuru;
5) dziennik ewidencji przyjgtych i nadanych informacji i sygnatow;
6) ksiazka meldunkow statego dyzuru;
7) inne dokumenty, w zaleznosci od potrzeb.

§ 8. 1. Stale dyzury pelnione sa catodobowo w systemie zmianowym. Ilo$¢ osob
peliacych stuzbg¢ na jednej zmianie oraz ilo§¢ zmian ustala osoba odpowiedzialna za
organizacj¢ 1 przygotowanie statego dyzuru, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Na jednej zmianie stuzbg pelni co najmniej dwie osoby.

3. Stuzbeg na zmianie statego dyzuru petni kierownik zmiany statego dyzuru oraz dyzurny
statego dyzuru.

§ 9. W dni ustawowo i dodatkowo wolne od pracy oraz po godzinach pracy, dopuszcza si¢
organizacje¢ statego dyzuru w oparciu o wewnetrzne stuzby ochrony, po odpowiednim ich
przeszkoleniu. Przeszkolenia dokonuje osoba odpowiedzialna za organizacj¢ i przygotowanie
stalego dyzuru.

§ 10. Osoby odpowiedzialne za organizacj¢ 1 przygotowanie statego dyzuru, okresla,
w drodze zarzadzen, szczegdlowe warunki funkcjonowania i dziatania statego dyzuru
w jednostkach im wlasciwych.

§ 11. W celu ujednolicenia regulacji dotyczacej funkcjonowania i dziatania stalego dyzuru
w ramach Systemu Stalego Dyzuru w dziale kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
wprowadza si¢ ramowy wzoOr instrukcji dziatania stalego dyzuru stanowiacy zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.
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§ 12. Osoby odpowiedzialne za organizacje 1 przygotowanie statego dyzuru, w terminie 30
dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia, powiadomia pisemnie Ministra o realizacji zalecen
wynikajacych z zarzadzenia.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: B. Zdrojewski

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
(Dz. U. Nr 248, poz. 1482).

2 Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone decyzja Nr 15 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26
sierpnia 2009 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow (Dz. Urz. MKiDN Nr 3, poz. 38 oraz z
2011 r. Nr 6, poz. 56).



		2013-07-16T11:53:28+0200
	Tomasz Wyderka




