Tomasz
Ministerstwo Wyderka
Kultury 55150519

i Dziedzictwa
Narodowego. 14:39:50

+01'00'

DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Warszawa, dnia 19 lutego 2015 .
Poz. 4

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 19 lutego 2015 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014
r. poz. 822) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
zwanego dalej ,,Ministerstwem™”:
1) instrukcje kancelaryjng Ministerstwa, stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) jednolity rzeczowy wykaz akt Ministerstwa, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego
w Ministerstwie, stanowiaca zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa odpowiadaja za wprowadzenie
oraz wlasciwe stosowanie instrukcji kancelaryjnej 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§ 3. Nadzor nad realizacja 1 przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum
zaktadowego sprawuje Dyrektor Biura Administracyjno — Budzetowego Ministerstwa.

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej - kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
wrzesnia 2014 r. w sprawie szczegblowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
(Dz. U. poz. 1258).
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§ 4. Do spraw niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 46 Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 28
grudnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz rzeczowego wykazu
akt w komorkach organizacyjnych oraz zarzadzenie nr 13 Ministra Kultury i Sztuki z dnia
8 maja 1989 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego w
Ministerstwie Kultury i Sztuki.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 stycznia 2015 r.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: M. Omilanowska
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